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Beschaffungsanforderung, Lieferschein 
und Investitionsverwaltung in AMONDIS

 Anforderungserfassung von Investitionsgütern im Web

 Bestellerfassung inklusive Freigabeprozesse und Überwachung 

mittels dem AMONDIS Investitionsplan

 Möglichkeiten der Lieferscheinerfassung in AMONDIS
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Kurs 110
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Beschaffungs-
antrag Bestellung Lieferung inkl. 

Lieferschein
Rechnungs-

empfang
Rechnungs-

abgleich
Abheften der 

Rechnung

Digitale Abwicklung aus einer Hand: Vom Antrag über die Bestellung 
bis hin zur Lieferung.
Lieferscheine können digital erfasst werden und tragen zudem zur 
Automatisierung des Prozesses bei.

Vollständige, digitale Abbildung 
der Rechnungen: 
Eingang, Bearbeitung, 
Unterschrift und Weitergabe

Realisierung, Digitalisierung & 
Optimierung des 
Zahlungsverkehrs.

Schnittstelle und Anbindung an 
revisionssichere Archivsysteme. 
Ständige Verfügbarkeit der 
übergebenen Dokumente in der 
AMONDIS Finanzbuchhaltung.

AMONDIS
Beschaffungswesen

AMONDIS
Rechnungseingangsbuch

AMONDIS
Finanzbuchhaltung

Revisionssicheres
Archivsystem

Verknüpfung und Überwachung mittels Investitionsprozess

Übersicht der Module inklusive Investitionsüberwachung
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Übersicht Web-Antrag bis zur Bestellung
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 Zentralisierung aller Anträge
Vorher:

Jetzt:

 Dokumentation aller Anträge
Überblick über alle Anträge 
(genehmigt, nicht genehmigt, 
Anforderungsstelle etc.)

 Zentralisierung aller Anträge
Vorher:

Jetzt:

 Dokumentation aller Anträge
Überblick über alle Anträge 
(genehmigt, nicht genehmigt, 
Anforderungsstelle etc.)

 Vorerfassung von weiteren 
Informationen
Lieferant, Investitionsplan, Projekt etc. 
(keine Doppelerfassung im Bestellfenster)

 Dokumentenverkettung
Anträge, Angebote, Bestellformular, 
Lieferscheine und Rechnungen auf einen Blick

 Verkürzung des Freigabeprozesses in 
den darauffolgenden Fenstern 
(Bestellung, Rechnungseingangsbuch etc.)

Vorteile mit dem Beschaffungswesen
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Präsentation der Beschaffungsanforderung

Präsentation der 
Beschaffungsanforderung und 
Investitionsverwaltung in 
AMONDIS
(AMONDIS-Webmaske & 
Programm)
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Fenster Beschaffungsantrag - Erfassung einer Anforderung

 Nachverfolgbarkeit und Recherche über alle Aufträge (Personenbezogen\Abteilungsbezogen)

 Wird sowohl zum Einstellen neuer Anträge als auch für Freigaben der KST-Verantwortlichen verwendet
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Fenster Beschaffungsantrag - Erfassung einer Anforderung

 Je nach Einstellung können Angaben zur Person automatisch vorgeblendet werden

 Je nach Berechtigung können unterschiedliche Anforderungsstellen/Kostenstellen und 
Antragsarten ausgewählt werden
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Fenster Beschaffungsantrag - Erfassung einer Anforderung

 Freitextanforderung

 Dokumentenupload

 Bemerkungserfassung/
 Begründungstext

 Individuelle Zusatzfelder

 Prüfung und 
Nachbearbeiten von 
Anträgen

 Freigabe wird 
dokumentiert

 Ab Version 10.11
 (Investitionsplanerfassung)
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Fenster Beschaffungsantrag - Erfassung einer Anforderung

 Aufbau über 
Artikelgruppen 
oder 
Artikelsuche

 Möglichkeit 
Produktbilder 
hochzuladen
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Fenster Beschaffungsantrag – KST-Freigabe

 Zuordnung 
Investitionsplan 

 Nachbearbeitung / 
Korrektur der 
Eingaben

 Ablehnung einzelner 
Positionen oder des 
ganzen Antrags

 Rückfragen an 
Erfasser

 Möglichkeit zur 
Preisprüfung

 Ab Version 10.11 
Splittung des Antrags 
bei Ablehnung von 
Position
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Fenster Beschaffungsbuch - Antragsannahme

 Annahme und 
Dispatch-
funktion

 Splitten von 
Anträgen

 Ablehnung

 Rückfrage

 Angebots-
anfragen

 Preisprüfung an 
KST-
Verantwortliche
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Fenster Beschaffungsbuch – individueller Workflow
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Fenster Beschaffungsbuch – Angebotsfreigabe
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Fenster Beschaffungsbuch – Angebotsfreigabe
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Fenster Beschaffungsbuch – Angebotsfreigabe
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Fenster Beschaffungsbuch – Angebotsfreigabe
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Fenster Aufgaben – Prüfung Fachabteilung
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Fenster Beschaffungsbuch – Überleitung in die Bestellung
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Fenster Beschaffungsbuch – Überleitung in die Bestellung

 Übernahme der Beschaffungspositionen an bestehende offene Bestellungen 
des Lieferanten

 Übernahme von einzelnen Antragspositionen möglich

 Verknüpfung zwischen Beschaffungsbuch und Bestellfenster

 Status des Beschaffungsantrags wird automatisch umgesetzt und ist somit für 
den Antragsteller abrufbar

 Individuelle Mail-Benachrichtigungen
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Fenster Bestellungen – Überleitung in die Bestellung
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 Trennung nach Versorgungsmandanten (Beschaffungsabteilungen)

 Anzeige aller offenen (nicht erledigten) Bestellungen

 Über die Suche können auch freigegebene Bestellungen angezeigt werden

Fenster Bestellungen – Bestellübersicht

Das Symbol signalisiert die Zuordnung zum Investplan



17. - 18.06.2026 Eva Pointvogl, Marco Stadler, Dominik Koch 24

 Prüfung Nachfolgerbelege  Individuelle Einschränkung und Filtermöglichkeiten 
z. B. nach Investitionsposition

Fenster Bestellungen – Auswertungsmöglichkeiten
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Da Weg zum Erfolg? A gscheida Workflow.
Bestellung anlegen
 Bestellerfassung oder Bestellung aus 

einem Beschaffungsantrag
 Bestellung wird vom 

Sachbearbeiter/Verfasser freigegeben
 Individueller Bestellprozess

Betragsfreigabe
 Digitale Bestellfreigabe z.B. Einkauf-

Leitung
 Freigabe im AMONDIS Client oder 

WEB
 Individuelle Prozesserweiterung durch 

z.B. Weiterleitung an zusätzliche 
Abteilungen

Weitere Freigabe
 ggf. weitere Freigabe durch z.B. die 

Geschäftsführung 
 Freigabe im AMONDIS Client oder 

WEB
 Benachrichtigung per Mail
 Individuelle Freigabeprüfungen

Bestellung versenden
 Erstellung des finalen 

Bestelldokuments
 Bestellversand per Mail aus AMONDIS
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Lieferscheine in AMONDIS

Erfassung
Dokument Import Lieferschein

Erfassung Daten 
(Bestellzuordnung) Lieferschein-

Import
Lieferschein-
Import

Lieferscheinerfassung

Lieferschein-
Eingangsbuch
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Warum ist die Lieferscheinerfassung so sinnvoll?

 Automatische Verkettung zu Vorgängerbelegen und 
nachfolgenden Belegen

 Vorerfassung von weiteren Informationen z.B. Investitionsplan 
und Projekte

 Lieferscheinerfassung vor Rechnungseingang und somit 
automatische Verkettung zur Rechnung

 Die Prüfung „Bestätigung der Lieferung und Leistung“ im 
Rechnungsprozess entfällt

 Lieferscheine können über AMONDIS an ein revisionssicheres 
Archiv übergeben werden

Durch die Lieferscheinerfassung besteht die 
Möglichkeit einer „Darkbuchung“ von Rechnungen 
in AMONDIS.
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Fenster Lieferschein-Import – Import des Lieferscheins

 Import von 
Lieferscheinen

 Analyse des 
Lieferscheins

 Zuordnung 
zur Bestellung

 Übermittlung 
zur digitalen 
Freigabe
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Fenster Lieferscheineingangsbuch – digitale Freigabe
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 Durch Erfassung des Lieferscheins geht der Investitionsbetrag von der Spalte Bestellungen in die 
Spalte Lieferscheine über

 Dieses Prinzip wiederholt sich mit Buchung der Rechnungen, sofern eine 
Vorgängerbelegverkettung stattfindet

Fenster Lieferschein – Auswirkung auf den Investitionsplan 
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 Weitreichende Gruppierungsmöglichkeiten

 Z. B. nach Invest-Plan, Artikel, Lieferant, Kostenstelle etc.

Fenster WaWi-Auskunft – Auswertungsmöglichkeiten



Weitere Informationen erhalten Sie 
in unserem Newsletter:

uhb Software informiert 
Unser Newsletter erscheint vierteljährlich und zu wichtigen Themen 
und bietet Ihnen eine schnelle Übersicht über wichtige Neuerungen.

Anmeldung:
Zur Anmeldung schicken Sie uns bitte eine E-Mail mit Ihren Daten an 
newsletter@uhb-software.com

Alle Informationen finden Sie auch auf unserer Homepage:
www.uhb-software.com
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Chiemseering 1
84427 St. Wolfgang
Telefon 08085 939-0

kontakt@uhb-consulting.de
www.uhb-consulting.de
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